TP -Compétences digitales et informatique (S5)

X3

TP N° 1 : Bases de Excel

Objectif :

Format des données avancé : Spécial et Personnalisé
Les fonctions statistiques : max, min

Références absolues et relatives

La mise en forme conditionnelle

Filtrer les données

Reproduire, en Excel, le tableau suivant :

A B c D E F ¢ H I ) K
1 |Reductiun ‘ 3|
2
3 Articke Fou‘:z;eseur Fozr;lr:':s’:ur Fou:'iiseseur Four:?slseur Brcpatkol Foids eg)| FatatPaxih) s Total Bax (110} :::CI’R':Z:LEC:
4 |Ananas F Mme Salma 40ans 0708787587 27.00 MAD 200 Kg| 5400.00 MAD|=> 14% 5971.32 MAD
5 [Pomme H M. Ahmed 18ans 07 8797 28 13| 16.00 MAD 131Kg| 2088.00 MAD|=> 16% 2349.42 MAD
6 (Banane H M. Karim 37ans 0680785179 13.00 MAD 100 Kg| 1300.00 MADM 7% .391 00 MAD| 1349.27 MAD
7 |Orange H M. Achraf 25ans 061477 5158 8.00 MAD 50Kg| 400.00 MAD|d 20% I 480.00 MAD 465.60 MAD
8
9 le prix le plus cher | 27.00 MAD
10 le prix le moins cher | 8.00 MAD
11
Etapes :
1. Créer, en Excel, un nouveau classeur et reproduire le tableau suivant :
|_A B c D E F | @ H | J K
1] |Reduction | 0.03|
2
3 Anicle Fouf::";eur Fo,:.lr;l‘::sr:ur Foufngseseur Four::seur Frxgarke | Rodsfkal| TetslEas I} | IVA| dottbrxfiid] ::::";::ng
4 |Ananas F Salma 40 708787587 27 200 0.14
5 |Pomme H Ahmed 18 787972813 16 130.5 0.16
6 |Banane H Karim 37 680785179 13 100 0.07
7 |Orange H Achraf 25 614775158 8 50 0.2
8
9| le prix le plus cher
10 le prix le moins cher
1]
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TP -Compétences digitales et informatique (S5)

2. Appliquer les formats de cellule pour les données de : Age Fournisseur, Tél Fournisseur, Prix par Kg,
Poids (kg), TVA, Reduction

X3

A B c D E F G H I J K
1 Reduction ‘ 3%|
2
; Sexe Prénom Age Tél . : . . Total Prix (TTC)
. Article ol Fauti e (it Prix par kg | Poids (kg) | Total Prix (HT) TVA Total Prix (TTC) avec Reduction
4 |Ananas F Salma 40 ans 0708 78 75 87| 27.00 MAD 200 Kg| 14%
5 |Pomme H Ahmed 18 ans 07 8797 28 13| 16.00 MAD 131Kg 16%
6 |[Banane H Karim 37 ans 0680785179 13.00 MAD 100 Kg 7%
7 |Orange H Achraf 25ans 0614775158 8.00 MAD 50 Kg 20%
8
9 le prix le plus cher
10 le prix le moins cher
3. Ecrire les formules nécessaires :
e Total Prix (HT)= Prix par kg*Poids (kg)
e Total Prix (TTC)= Total Prix (HT)+ Total Prix (HT)* TVA
e Total Prix (TTC) avec Reduction= Total Prix (TTC)- Total Prix (TTC)* Reduction
o Le prix le plus cher=max(Prix par kg)
o Le prix le moins cher= min(Prix par kg)
A B c D E E G H J K
1 |Reduction ‘ 3%|
2
. Sexe Prénom Age Tél . 5 . X Total Prix (TTC)
3 Aricle Fournisseur Fournisseur Fournisseur Fournisseur R perhol Bics (k) otelioncity v fetat A (hiE) avec Reduction
4 |Ananas F Salma 40 ans 07087875 87| 27.00 MAD 200 Kg| 5400.00 MAD| 14% 6 156.00 MAD| 5971.32 MAD
5 |Pomme H Ahmed 18 ans 078797 28 13| 16.00 MAD 131 Kg| 2 088.00 MAD 16% 2422.08 MAD| 2349.42 MAD
6 |Banane H Karim 37ans 0680785179 13.00 MAD 100 Kg| 1300.00 MAD 7% 1391.00 MAD| 1349.27 MAD
7 |Orange H Achraf 25ans 0614775158 8.00 MAD 50Kg| 400.00MAD| 20% 480.00 MAD 465.60 MAD
8
3| le prix le plus cher | 27.00 MAD
10 le prix le moins cher| 8.00 MAD
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TP -Compétences digitales et informatique (S5) X E

4. Appliquer la mise en forme conditionnelle sur les colonnes : Total Prix (HT), TVA, Total Prix (TTC),
Prénom Fournisseur

| A B c D E F G H J K I
1 |Reduction ‘ 3%|

2

3 Artcle Foui::'lseseur Fo‘:rr;':':s':ur Foufn!::seur Four:?:seur frixpac by | Poids ol Tolol Prn )| TV Total A (170} ;:::'R’jg;{c]t—:tg
4 |Ananas F Mme Salma 40 ans 070878 7587| 27.00 MAD 200 Kg| 5400.00 MAD[= 14% 5971.32 MAD
5 |Pomme H M. Ahmed 18 ans 07 8797 28 13| 16.00 MAD 131Kg| 2088.00 MAD|=> 16% 2349.42 MAD
6 |Banane H M. Karim 37ans 0680785179| 13.00 MAD 100Kg| 1300.00 MAD\Y 7% 1349.27 MAD
7 |Orange H M. Achraf 25ans 0614775158 8.00 MAD 50Kg| 400.00 MAD |} 20% I 480.00 MAD 465,60 MAD
8

9 le prix le plus cher | 27.00 MAD

10} le prix le moins cher| 8.00 MAD

1

v" Colonne « Total Prix (HT)» : Mettre en rouge les prix supérieurs a8 5000 MAD

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle ? X
Afficher les régles de mise en forme pour: [digefion acuielien I | ¥
I:‘ Nouvelle regle... Q Modifier |la régle... 7X Supprimer la régle
Régle (appliquée dans l'ordre indiqué)  Format S'applique & Interrompre si Vrai
Valeur de la cellule > 5000 AaBbCcYyZz =$H$4:5HS7 + L]
Fermer Ap

v" Colonne « TVA » : en jeux d’icénes (fleche)

3/6 Prof : ZBAKH Abdelali




TP -Compétences digitales et informatique (S5)

Nouvelle régle de mise en forme ? s

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double

4 | = Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme a toutes les cellules d'aprés leur valeur:

Style de mise en forme: | jeux d'icones S Ordre inverse des icones

Style d'icdne : - 'icd i
Style d'icéne * > * " D Afficher I'icone uniquement

1| Afficher chaque icone en fonction de ces régles :

| | lcéne Valeur Type
. ‘V si la valeur est = o B =1 .Nombre E
== & D1 * | Nombre V

‘V si < 0.2 et

€« >

i' si < 0.1

v" Colonne « Total Prix (TTC) » : Mettre en barre des données verte

Moadifier la régle de mise en forme ? >

Sélectionnez un type de régle :

~ Mettre en forme toutes les cellul

= Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent
= Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

— Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour guelles cellules le format sera applique

| Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme a toutes les cellules d'aprés leur valeur:

Style de mise en forme: | Barre de données [~ | [] afficher la barre uniqguement
Minimum Maximum

Type: Automatique v | Automatique v
Valeur: (Automatigue) * (Automatique) +
Apparence de la barre :
Remplissage Couleur Bordure Couleur
Remplissageuni || | [Avcuneborcure [~ | N

Waleur négative et axe... Orientation de la barre: | Contexte =
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TP -Compétences digitales et informatique (S5) X E

v" Colonne « Prénom Fournisseur » : Ajouter le préfixe « M. » ou « Mme » devant le
prénom du fournisseur selon la valeur de la colonne « Sexe Fournisseur »

Modifier la régle de mise en forme ? X

Sélectionnez un type de régle:

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliquer une mise en forme unigquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou en double

+ Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=$BE4="F" I
Apergu : 38718
OK . Annuler
Format de cellule ? X
Nombre Police Bordure ~ Remplissage
Catégorie:
Standard Exemple
Nomprz? Mme Salma
Monétaire
Comptabilité Type:
Date [Mme -
Heure meTe
Pourcentage EH0E - EHE S M E @ - A
Fraction MERED - EHED Y - @ -
Scientifique X ##E000 € - ##H000E 4 "€ - -@ -
Texte R # #0001 # #4000 T -@ -
Spécial 0" Piece(s)"
# #8000\ [$MAD]
- Q""" "HE" HEC
0" ans”
L 0" Kg"
‘M. "@
‘Mme "@
[$-fr-FRjjjj ] mmmm aaaa v
Supprimer
Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.
Effacer
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TP -Compétences digitales et informatique (S5) X E

5. Trier le tableau en ordre décroissant avec la colonne « Total Prix (TTC) »

= [T Afficher les requétes “;“ [#] Connexions ”;‘, [IRequétes et connexions Z A =y Bpe FH
e & F T B e b | B

Données Nouvelle DA paricd i tableay Actualiser Actualiser Trier Filtrer Convertir i e A;Iyse

extemnes v | requéte ¥ D, Sources récentes tout v tout v Iy Avancé = - scénarios ¥
Récupérer et transformer Connexions Requétes et connexions Trier et filtrer Outils de données Prévisi
Ad ¥ fx Ananas
A B (o] D E E G H J K

1 |Reduct'|on 3%'

2

5 Ariicle Fvufe’_m :'.-e"om Age e ‘ Prix narka ‘ Paids (kal | Tatal Prix IJ;ITJ ‘ ;'V Total Prix (TTC) ::::’::::‘im
4 (Ananas F Mme ' - _ 5971.32 MAD
5 [P— H M. ARt | 2L Ajouter un niveau | XX Supprimer un niveau || E Copier un niveau Options... Mes données ont des en-tétes 2349.42 MAD
6 |Banane H M. Kaj | Colonn Trier sur Qe 1349.27 MAD
7 |Orange H M. Acl Trier par} | Total Prix (TTC) Valeurs de cellule b Du plus grand au plus petit v I 480.00 MAD 465.60 MAD
8

g
10
did
12
13 Annuler
14

6. Filtrer le tableau en ne laissant que les commandes avec poids >= 220

Filtre automatique personnalisé ? X
Afficher les lignes dans lesquelles :
Poids (kg)

est supérieur ou égal a ~ | 200 v

® e O ou

Utilisez ? pour représenter un caractére

Utilisez * pour représenter une série de caractéres

Questions :

e Quelle est la différence entre le format de cellule Monétaire et le format de cellule
Comptabilité
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